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SEGRETERIA GENERALE
Dott.ssa Anna Conte

 Attività di affidamento
lavori, servizi e forniture

 Funzioni:
- Affidamenti di lavori, servizi e
forniture

 Organi istituzionali e segreteria

 Funzioni:
- Gestione organi istituzionali -
Segreteria
- Traduzioni
- Comunicazione istituzionale
- Bollettino comunale
- Anticorruzione e trasparenza
- Protezione dati personali
-Notificazioni e albo pretorio
- Coordinamento dei progetti
europei

 Controlli interni

 Funzioni:
- Controllo successivo
sugli atti
- Controllo di gestione
- Controllo strategico
- Monitoraggio qualità dei
servizi

 Servizio avvocatura

 Funzioni:
- Contenzioso (tutela legale dei
diritti e degli interessi del
Comune,
- consulenza giuridico -
amministrativa (a favore degli
uffici e degli organi comunali)

 Contributi e patrocini

 Funzioni:
- Contributi
- Patrocini
- Rapporti con le
associazioni



GENERALSEKRETARIAT
Dr. Anna Conte

Tätigkeit zur Vergabe
von Arbeiten,
Dienstleistungen und 
Lieferungen

  Aufgabenbereiche:
- Vergabe von Arbeiten,
Dienstleistungen und
Lieferungen

Verwaltungsorgane und
Sekretariat

  Aufgabenbereiche:
- Führung Verwaltungsorgane
- Sekretariat
- Übersetzungen
- institutionelle Mitteilungen
- Gemeindeblatt
- Antikorruption und
Transparenz
- Datenschutz persönlicher Daten
- Zustellungen und Amtstafel
- Koordinierung der
Europäischen Projekte

  Interne Kontrollen

  

Aufgabenbereiche:
- nachträgliche 
Kontrolle der Akten
- Führungskontrolle
- strategische Kontrolle
- Überprüfung Qualität 
der Dienste

 Anwaltschaft

 Aufgabenbereiche:
- Rechtsstreitigkeiten
(Rechtsschutz der Interessen
der Gemeinde,
-juridisch-
verwaltungsrechtliche 
Beratung
(zu Gunsten der
Gemeindeämter und -organe)

 Beiträge und
Schirmherrschaften

 Aufgabenbereiche:
- Beiträge
- Schirmherrschaften
- Beziehungen mit den
Vereinen



Ufficio I - Affari generali

dott.ssa Claudia Casazza 

 Affari generali

 Funzioni:
- Contratti

 Patrimonio

 Funzioni:
- Acquisizione e cessione del
patrimonio comunale
- Gestione del patrimonio
comunale
- Tenuta e aggiornamento
dell'inventario dei beni immobili 
comunali
 - Procedure di esproprio

 Attività economiche

 Funzioni:
- Commercio, anche per la
promozione del territorio
- Esercizi pubblici
- Pubbliche manifestazioni
- Licenze varie
-Turismo, anche per la
promozione del territorio

  Partecipazioni societarie

 Funzioni:
- Gestione società
- Controllo società

 Attività cimiteriali

Funzioni:
- Gestione del cimitero
- Trasporti funebri,
autorizzazioni e
concessioni

 Personale

 Funzioni:
- Struttura organizzativa e pianta 
organica
- Concorsi, selezioni e assunzioni
- Amministrazione e gestione economica 
del personale
-Sviluppo organizzativo e formazione



Amt I - Allgemeine Angelegenheiten

Dr. Claudia Casazza 

 Allgemeine Angelegenheiten

 Aufgabenbereiche:
- Verträge

 Vermögen

 Aufgabenbereiche:
- Erwerb und Abtretung des
Gemeindevermögens
- Führung des
Gemeindevermögens
- Führung und Angleichung des
Inventars der unbeweglichen
Gemeindegüter
- Enteignungsverfahren

 Wirtschaftliche Tätigkeiten

 Aufgabenbereiche:
- Handel, auch für die
Förderung des Territoriums
- öffentliche Betriebe
- verschiedene Lizenzen
- öffentliche Veranstaltungen
- Tourismus, auch für die
Förderung des Territoriums

  Beteiligungen in Gesellschaften

 Aufgabenbereiche:

- Verwaltung Gesellschaften
- Kontrolle Gesellschaften

 Friedhofstätigkeiten

Aufgabenbereiche:
- Führung des
Friedhofsdienstes
- Bestattungstransporte,
Ermächtigungen und
Konzessionen

 Personal

Aufgabenbereiche:
- Organisationsstruktur und Stellenplan
- Wettbewerbe, Auswahlverfahren und 
Aufnahmen
- Concorsi, selezioni e assunzioni
- Verwaltung und wirtschaftliche 
Behandlung des Personals
-Organisationsentwicklung und 
Fortbildung



Ufficio II - Risorse

dott. Fabrizio Povinelli

 Contabilità Entrate 
dott.ssa Giulia Manica

 Funzioni:
- Gestione del bilancio (entrate) e
contabilità entrate
- Contabilità e dichiarazioni IVA ed
IRAP
- Rapporti con Tesoreria comunale e
agenti contabili
- Controllo contabile provvedimenti
di entrata

Contabilità Spese 
Andrea Culpo 

 Funzioni:
 - Gestione del bilancio (spese) e
contabilità spese
- Economato e inventario beni mobili
- Mutui e assicurazioni
- Controllo contabile provvedimenti di
spesa

 Tributi 
dott.ssa Francesca Camin

 Funzioni:
 - Tributi comunali

- Addizionali comunali
- Tariffe acqua potabile e acque
reflue
- Altre entrate tributarie

 Funzioni trasversali alle due unità organizzative contabilità
- Programmazione di bilancio: DUP, bilancio di previsione, flussi di cassa e PEG
- Rendiconto della gestione e bilancio consolidato



Amt II - Ressourcen

Dr. Fabrizio Povinelli

 Rechnungswesen Einnahmen
Dr. Giulia Manica

 Aufgabenbereiche:
- Haushaltsführung (Einnahmen) und
Einnahmenbuchhaltung
- Buchhaltung und Erklärungen für
Mehrwertsteuer und IRAP (regionale
Wertschöpfungssteuer)
- Beziehungen zur Gemeindekasse
und zu den Rechnungsprüfern
- Buchhalterische Kontrolle der
Einnahmenentscheidungen

 Rechnungswesen Ausgaben
Andrea Culpo

 Aufgabenbereiche:
 - Haushaltsführung (Ausgaben) und
Ausgabenbuchhaltung
- Ökonomat und Inventar von 
beweglichen
Gütern
- Darlehen und Versicherungen
- Buchhalterische Kontrolle der
Ausgabenentscheidungen

 Steuern
Dr. Francesca Camin

 Aufgabenbereiche:
 - Gemeindegebühren
- Gemeindezusatzsteuern
- Trinkwasser- und Abwassergebühren
- Sonstige steuerliche Einnahmen

  Aufgabenbereich, die beide O.E. Rechnungswesen betreffen:
- Haushaltsplanung: DUP (Einheitliches Strategiedokument),
Haushaltsvoranschlag, Kassenflüsse und PEG (Haushaltsvollzugsplan)
- Abschlussrechnung und konsolidierter Haushalt



Ufficio III
Sviluppo del territorio

 Pianificazione
urbanistica e GIS

 Funzioni:

- PSCTP (programma
di sviluppo comunale
territorio paesaggio)
- Piani di settore
- Piani di attuazione
- PUC/PCTP (piano
comunale territorio
Paesaggio)
- GIS
- Tutela del paesaggio

 Ambiente e verde pubblico

 Funzioni:

- Iniziative per l'ambiente
- Interventi a sostegno
dell'ambiente
- Parchi e giardini e parchi
gioco (compresi nuovi 
acquisti)
- Vigilanza ambientale
- Coordinamento SEAB ed
ECOCENTER
- Gestione acque reflue

Edilizia 
Alessandro Fabrizi

 Funzioni:

- Edilizia privata
- Edilizia agevolata
- Sportello Unico Edilizia
(SUE)

 Protezione civile

 Funzioni:
- Piano comunale di protezione
civile
- Gestione degli interventi di
prevenzione e soccorso in
caso di calamità e di
protezione civile
- VVFF, compresi i relativi
bilanci
- Comitato protezione civile

 Mobilitá e viabilitá

 Funzioni:

- Pianificazione
- Coordinamento con SASA
- Arredo urbano



Amt III
Entwicklung des Territoriums

 Raumordnung und GIS

 Aufgabenbereiche:

 GProRL 
(Gemeindeentwicklungsprogra
mm für
Raum und Landschaft)
- Fachpläne
- Durchführungspläne
- Gemeindebauleitplan/
GPlanRL (Gemeindeplan für
Raum und Landschaft)
- GIS
- Landschaftsschutz

Umwelt und öffentliche
Grünzonen

 Aufgabenbereiche:

- Umweltinitiativen
- Eingriffe im Umweltschutz
- Park- und Grünanlagen und
Spielplätze (einschließlich
neue Ankäufe)
- Umweltaufsicht
- Koordinierung SEAB und
ECOCENTER
- Verwaltung Abwasser

 Wohnbau
Alessandro Fabrizi

 Aufgabenbereiche:

- privater Wohnbau
- geförderter Wohnbau
- Schalter für Bauwesen

 Zivilschutz

 Aufgabenbereiche:
- Zivilschutzplan der Gemeinde
- Verwaltung der 
Präventionsmaß-
nahmen und Eingriff im Falle von
Naturkatastrophen und 
Zivilschutz
- Freiwillige Feuerwehren,
einschließlich der jeweiligen
Bilanzen
- Zivilschutzkomitee

 Mobilität und Verkehrswesen

 Aufgabenbereiche:

- Planung
- Koordinierung mit SASA
- städtische Einrichtung



Ufficio IV - Lavori pubblici

DDr. arch. Thomas Ebner

 Servizio Lavori pubblici

 Funzioni:
- Programmazione opere pubbliche
- Progettazione opere pubbliche
- Direzione lavori opere pubbliche
- Gestione lavori pubblici

 Cantiere comunale
 Ing. Stefano Nardon

 Funzioni:
 - Manutenzione strade
- Manutenzione immobili
- Manutenzione impianti tecnici
- Sgombero neve
- Gestione autorizzazioni servizio
idrico integrato e scavo su suolo
Pubblico
- Manutenzione impianto di
illuminazione pubblica
- Acquisto, gestione e
manutenzione parco veicoli

Servizio idrico integrato e 
giardineria

 Funzioni:
 - gestione, controllo e
manutenzione ordinaria e
straordinaria dell'acquedotto
comunale e delle reti acque bianche
e nere, nonché dei relativi allacciamenti
- gestione e manutenzione ordinaria
e straordinaria del verde pubblico,
compresi gli impianti di irrigazione



Amt IV - Öffentliche Arbeiten

DDr. Arch. Thomas Ebner

 Dienst für öffentliche Arbeiten

 Aufgabenbereiche:
- Programmierung öffentlicher 
Arbeiten
- Projektierung öffentlicher Arbeiten
- Bauleitung öffentlicher Arbeiten
- Führung öffentlicher Arbeiten

 Gemeindebauhof
 Ing. Stefano Nardon

 Aufgabenbereiche:
 - Instandhaltung Straßen
- Instandhaltung Immobilien
- Instandhaltung technische Anlagen
- Schneeräumungsdienst
- Führung der Konzessionen für den
integrierten Wasserdienst und
Aushubarbeiten auf öffentl. Grund
- Instandhaltung öffentliche
Beleuchtungsanlage
- Ankauf, Verwaltung und
Instandhaltung Gemeindefuhrpark

Integrierter Wasserdienst 
und Gärtnerei

 Aufgabenbereiche:
Führung, Kontrolle und ordentliche und
außerordentliche Instandhaltung des
Gemeindetrinkwassernetzes und der 
Weiß- und Abwassernetze sowie der
entsprechenden Anschlüsse;
- Führung und ordentliche und
außerordentliche Instandhaltung der
öffentlichen Grünflächen, einschließlich der
Bewässerungsanlagen der Gemeinde



Ufficio V - Sociale e cultura

f.f Dott. Paolo Brunini

 Cultura, sport e tempo libero

 Funzioni:
 - Concessioni di servizi in materia di
cultura, sport e tempo libero
- Messa a disposizione al pubblico di
strutture e sale per scopi culturali,
sportivi e del tempo libero
- Organizzazione di eventi culturali,
sportivi e del tempo libero, anche per
la promozione del territorio

Servizi in campo sociale ed
istruzione pubblica

 Funzioni:
 - Servizi per la prima infanzia
- Gestione delle scuole dell'infanzia
- Acquisto arredi ed attrezzature per le 
scuole primarie e
secondarie di primo grado
- Rapporti finanziari tra Enti in materia di 
istruzione pubblica
- Refezione comunale
- Giovani
- Famiglia
- Assistenza domiciliare agli anziani
- Strutture residenziali per anziani
- Iniziative a favore degli anziani
- Collaborazioni con Enti di settore
- Disabilitá



Amt V- Sozialwesen und Kultur

i. V. Dr. Paolo Brunini

 Kultur, Sport und Freizeit

 Aufgabenbereiche:
- Zuweisung von Diensten
im Bereich Kultur, Sport
und Freizeit
- Bereitstellung von Strukturen
und Räumlichkeiten für die
Öffentlichkeit für kulturelle,
sportliche und Freizeitzwecke
- Organisation von Kultur-, Sportund 
Freizeitveranstaltungen,
auch für die Förderung des
Territoriums

Dienste im Bereich 
Sozialwesen
und öffentlicher Unterricht

Aufgabenbereiche:
 - Dienste für die Kindheit
- Führung der Kindergärten
- Ankauf von Einrichtung und Ausstattung 
für die Grundund Mittelschulen
- finanzielle Beziehungen zwischen 
Körperschaften im
Bereich öffentl. Bildungswesen
- Schulausspeisung
- Jugend
- Familie
- Hauspflegedienst für Senioren
- Wohnheime für Senioren
- Initiativen für Senioren
- Zusammenarbeit mit Körperschaften des 
Bereiches
- Beeinträchtigung



UFFICIO VI - Polizia locale

S. Ten. Roland Pichler

 Servizi al comando

 Funzioni:
 - Centrale operativa e videosorveglianza
- Pareri viabilistici, autorizzazioni, ordinanze
- Articolazione turnazione e nonni vigili
- Verbali di contestazioni e contenzioso
- Acquisto parco veicoli
- Controlli anagrafici, informazioni, notifiche
- T.S.O. controlli obbligo frequenza scolastica

Servizi sul territorio

 Funzioni:
- Funzioni di viabilità, mobilità e traffico
- Gestione parcheggi e parchimetri
- Polizia edilizia e polizia giudiziaria
- Polizia stradale e polizia ambientale
- Rilevazione e gestione sinistri stradali
- Polizia amministrativa e commerciale
- Pubblica sicurezza e gestione 
manifestazioni
- Manutenzione segnaletica stradale

SINDACO



AMT V - Ortspolizei

Leut. Roland Pichler

 Dienst im Kommando

 Aufgabenbereiche:
- Einsatzzentrale und Videoüberwachung
- Verkehrsgutachten, Ermächtigungen,
Verordnungen
- Gliederung der Turnusse und Schülerlotsen 
- Übertretungsprotokolle und Streitfälle
- Ankauf Fuhrpark
- meldeamtliche Kontrollen, Informationen,
Zustellungen
- Obligatorische Heilbehandlung, Kontrollen 
des Besuchs der Pflichtschulen

Dienst auf dem  Gemeindegebiet

Aufgabenbereiche:
- Aufgaben im Bereich Straßenwesen, 
Mobilität und Verkehr
- Führung der Parkplätze und 
Parkautomaten
- Polizei im Bauwesen und Gerichtspolizei
- Verkehrs- und Umweltpolizei
- Erhebung und Verwaltung 
Verkehrsunfälle
- Verwaltungs- und Handelspolizei
- öffentliche Sicherheit und Verwaltung
Veranstaltungen
- Instandhaltung Straßenbeschilderung

BÜRGERMEISTER



Ufficio VII - Servizi demografici

dott.ssa Katia Milanello

 Servizi demografici

 Funzioni:
- Anagrafe
- Stato Civile
- Elettorale
- Leva
- Sistema statistico comunale
- Censimenti

Sportello del cittadino,
protocollo e archivio

 Funzioni:
 - Attivazione Carta Servizi
- Bonus sociali
- Autenticazioni di sottoscrizioni
- Protocollo
- Gestione dell'archivio

Servizio informatico
Claudio Pollacci

 Funzioni:
- Acquisto e gestione hardware e software
di comune utilizzo
- Sviluppo di soluzioni informatiche
personalizzate di comune utilizzo
- Gestione e manutenzione delle reti-dati
locali (LAN, WIFI)
- Formazione interna
- Funzioni di amministratore di sistema



Amt VII - Demographische Dienste

Dr. Katia Milanello

 Demographische Dienste

Aufgabenbereiche:
- Meldeamt
- Standesamt
- Wahlamt
- Militäramt
- Gemeindestatistiken
- Zählungen

Bürgerschalter, Protokoll
und Archiv

Aufgabenbereiche:
- Aktivierung Dienstkarte
- Sozialbonus
- Beglaubigung von Unterschriften
- Protokoll
- Führung des Archivs

Informatik
Claudio Pollacci

 Aufgabenbereiche:
- Ankauf und Verwaltung der benutzten 
Hardware
und Software
- Entwicklung personalisierter 
informatischer
Lösungen
- Verwaltung und Instandhaltung der 
lokalen
Netzwerke-Daten (LAN, WIFI)
- interne Fortbildung
- Tätigkeiten des Systemverwalters
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